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Parcours du salarié pour 

accéder à son espace personnel 
 

À PARTIR D’UNE CONVOCATION PAR MAIL  
 
 

 Réception de la convocation :  
o Visuel mail 

 
 

o Visuel détaillé 
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 Espace salarié : les étapes de connexion : 

 
1. ETAPE 1 (à chaque connexion) 

  

Cliquez sur « Votre espace 
personnel » pour accéder à 
l’espace salarié. 

Cliquez sur « Continuer » 
pour accéder à la page de 
connexion 
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2. ETAPE 2 (uniquement à la 1ère connexion, si le numéro de téléphone n’est pas encore 
connu du service ; Padoa vérifie l’identité du salarié) 
 

  
 
 

3. ETAPE 3 (uniquement à la 1ère connexion, si le numéro de téléphone n’est pas encore 
connu du service ; nécessaire pour la double authentification)  
 

  
 

4. ETAPE 4 (à chaque connexion) 
 

  

Saisir sa date de naissance 
dans le champ dédié ; le 
bouton Envoyer s’active, puis 
cliquez dessus pour continuer 

Saisir son numéro de téléphone 
portable dans le champ dédié ; 
le bouton « Envoyer » s’active, 
puis cliquez dessus pour 
continuer 

Cliquez ici sur « Continuer » pour 
accéder à l’étape suivante 
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5. ETAPE 5 (à chaque connexion) 
 

 

 
  

Dans Padoa l’accès à l’espace 
salarié est protégé par une 
double authentification. À cette 
étape un code de sécurité est 
envoyé sur le numéro de 
téléphone renseigné. 

Saisir le code à 6 chiffres reçu 
par SMS dans le champ dédié ; le 
bouton Connexion s’active, puis 
cliquez dessus pour continuer 
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6. ETAPE 6 :  
Dernière étape dans la phase de connexion : la validation des conditions générales 
d’utilisation de la plateforme Padoa (uniquement à la 1ère connexion). 
 

 

 
 
 
 

Lisez le document jusqu’à la fin puis 
cochez la case « Je reconnais avoir 
lu et j’accepte les termes de ces 
Conditions Générales d’Utilisation » ; 
le bouton « Accepter et valider » 
s’active. Puis cliquez dessus pour 
accéder à l’espace salarié (il est 
possible de télécharger les CGU au 
format PDF). 

Cliquez sur « Terminer » pour 
accéder à l’espace personnel. 


