COMMENT VALIDER SA
DECLARATION
D'EFFECTIFS'?

(appel a cotisation
2022)

MAJ du 18/11/2021



Comment déclarer ses effectifs ? (1/2)

. La déclaration d’effectifs doit étre réalisée du 3/01/22 au 28/02/22. Seul I'effectif présent au 1/01/22
entre en compte pour le calcul de la cotisation annuelle.

INFOS PRATIQUES :

— Attention : en raison d'une maintenance annuelle, le site EMPR1TE sera fermé du 1er au 3/01/20

15 de visite, le salarié doit d'abord é&tre déclaré sur EMPR1TE ; comptez ensuite un délai de 48h avant de contacter votre assistante médicale.

e ——————— » Depuis la page d’accueil, cliquez sur
« Effectuer ma déclaration d’effectifs pour

. Modifier mon mot de passe
) s
- Gérer les droits des utilisateurs lﬂl I a n n e e ))
Signaler un changement administratif

Risques professionnels

Consulter le tableau de bord des visites

- N Accéder a mon interface
Demander une visite auprés de mon
‘équipe médicale

Mes visites médicales Risques chimiques

Ma déclaration annuelle dif } H &

# Accuell > Entreprise > Mes déclarations » Ma dédlaration

Affectez les salariés Récapitulatif lariés sans poste de travail

@ Cliquez sur le salarié pour le modifier Afficher les salariés

Affectez vos salariés a leur(s) poste(s) N o Q Z .
g Puis précisez les caractéristiques de cewced g Aucun salarié sans poste } Ajouter' un nouveau Salarle’ Slgnaler |e

B ENTREPRISE 4 (TO0O004)

. départ d’un salarié, modifier les données
S e o 5 e
J du salarié...

AMALENDU Riccardo

ARIURA Johnny

ARUNDHATI Wilson



Comment déclarer ses effectifs ? (2/2)

# Accueil > Entreprise > Mes déclarations > Ma déclaration

Egistre
@ ivante

Affectez les salariés Récapitulatif |1
9 - » Depuis le bouton rouge Actions,
Affectez vos salariés a leur(s) poste(s) : . >
Puis précisez les caractéristiques de ceux-ci CI I q u e r S u r' « Pa sse r a |’eta pe
@ Cliquez sur le salarié pour le modifier [7] Afficher les salariés

suivante »

B ENTREPRISE 4 (T0O0004)

COMMERCIAL Actions

AMALENDU Riccardo

| ARIIURA Iohnnv |

» Si le récapitulatif est correct,

# Accueil > Entreprise > Mes déclarations > Ma déclaration

cliguer sur « Valider définitivement
e LO0—0 ma déclaration d’effectifs »
—— Sinon, revenez a I'étape précédente

malls Moo Reerter pour effectuer les modifications
b |l | | e | e || e e S nécessaires
—— e e Sem—_ » Dés validation, vous recevez un
p—eerar— ST | S s mail automatique confirmant votre

déclaration d’effectifs




Comment déclarer un nouveau salariée ?

Affectez les salariés Récapitulatif

» Cliguer sur « Ajouter un nouveau

Affectez vos salariés a leur(s) poste(s)

Puis précisez les caractéristiques de ceux-cl e iscnse Sa | a rl é »

liquez sur le salarié pour le modifier [¥] Afficher les salariés

ENTREPRISE 4 (TO0004)

@ Pour affecter un salarié a un pot
OMMERCIAL Actions cartouche Jaune correspondant au £

AMAI FNDLI Riccardo I

Salarié Poste Conirat T

Y |
l ARUNDHATI - > vy -
» Saisir ensuite les données du salarié :
‘ NOM MARITA! ‘ ‘ e E| ,
Date de naissance Prenom NOm

| osoureo m | Date de naissance
Numeéro sécurité S?mal | Sexe
Date entrée entreprise

‘ 15/03/2016 i) | i NOSS

‘“’“‘e“’“‘”“"e"”’“ a Date entrée entreprise
SIR relatifs au salarié

SIR (Suivi Individuel Renforcé) déclaré au niveau du salarié

Opérations de montage/ démontage d'échafaudages P O St e

Autorisation de conduite o

Nature du contrat (facultatif)

Travailleur de moins de 18 ans affecté a des travaux dangereux @

Habilitation électrique L

Annuler Enregistrer




Comment déclarer qu’'un salarié a quitté

lentreprise ?

# Accueil > > Mes

O

Affectez les salariés Récapitulatif
Affectez vos salariés a leur(s) poste(s)
Puis précisez les caractéristiques de ceux-ci

Cliquez sur le salarié pour le modifier | Afficher les salariés

» Cliquer sur « Signaler le départ
e d’un salarié »

B ENTREPRISE 4 (TO0004)

@ Pour affecter un salarié & un poste, il suffi
COMMERCIAL Actions cartouche jaune correspondant au poste occu

AMAI ENDII Riccarda

DEPART D'UN SALARIE
g Salarié » Saisir ensuite la « date de sortie
7 . . 7
ETAIN Paramartha % de l'entreprise » du salarié

Date de sortie de I'entreprise
P

% Annuler Valider




Comment réintégrer un salarié qui a
quitte Uentreprise ? (1/2)

# Accueil» Entreprise » Mon organigramme

Affecter lessalariés Récspiruiatt

Affectez vos salariés & leur(s) poste(s)
Puis préeises fes esrsessnsquas g2 czuxal

» Cliguer sur « Rechercher un
FIEER

» Les salariés « archivés »
correspondent a des salariés qui
ont quitté 'entreprise que vous
pouvez désormais réintégrer

ROSE EMILIE (né{e) ROSE)




Comment réintégrer un salarié qui a
quitte Uentreprise ? (2/2)

Modification d'un salarié
Salarié Postes Contrats
* Prénom
‘ PASCAL
Mom marital

MOM MARITAL

* Date de naissance

= 10/01/1979

* Date entrée entreprise
= 01/02/2018
SIR (Suivi Individuel Renforcé) déclaré au niveau du salarié

Opérations de montage/ démontage d'échafaudages

Autorisation de conduite @

Travailleur de moins de 12 ans affecté 3 des travaux dangerew: @

Habilitation &lectrique

Muméro sécurité social

Numéro sécurité social

Date sorlie entreprise

= 31102019
» Cliquer sur « Réintégrer
dans I'équipe »




