POURQUOI CREER
UN GROUPE
D'ENTREPRISES ?
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* Linterface permet de créer un groupe d’entreprises, formé a partir de
plusieurs entreprises distinctes (codes adhérents différents)

* Le groupe permet de gérer de facon mutualisée/commune :
. Le dossier Risques Pro
. Le dossier Risques Chimiques

* Les conditions a la formation d’un groupe d’entreprises :
. La/les personnes en charge du dossier Risques Pro et/ou Risques
chimiques est la méme pour toutes les entreprises du groupe ; elle doit
disposer par ailleurs des droits utilisateurs sur toutes les entreprises
concernées.
. Les entreprises du groupe doivent compter des risques et/ou des
produits chimiques en commun.
. La configuration du groupe est discutée avec I'intervenant OPSAT au
préalable.



La création, modification et suppression d’un groupe n’est possible que depuis
I"interface d’administration d’EMPRITE, soit via un administrateur OPSAT. Ce
dernier procedera a la manipulation en lien avec I'intervenant OPSAT en
charge d’accompagner les entreprises concernées.

La création d’un groupe n’a aucun impact sur les volets Déclaration d’effectifs,
Mes salariés et Visites médicales qui restent propres a chaque entreprise.

Les acces et droits utilisateurs définis s'appliquent indépendamment pour
chaque entreprise, méme si un groupe est créé. La création du groupe
n’entraine pas de partage d’acces ou de droits utilisateurs.



Impacts de la création d'un groupe

> La création d’un groupe d’entreprises se manifeste par I'apparition d’'un module en
haut a droite « Groupe » sur la page d’accueil :

ENTREPRISE 25 (T00025)
EMPR1TE, votre tableau de bord pour déclarer vos effectifs, piloter vos visites médicales, réaliser votre document unique, évaluer le risque chimique et suivre vos Pl exrreprise 29 Togase)

Accueil
_ ® A(KUE”

& Entreprise

. . ATTENTION :
1 Risques Professionnels
Le volet Risques chimiques sera fermé du 22/09 au 26/10 pour l'intégration de nouvelles fonctionnalités. Les dossiers Risques Pro et Risques chimiques en cours seront clos au 23/09 ;
&= Partage de fichiers vous devrez ensuite réouvrir un nouveau dossier a partir du dernier dossier ouvert.

) Face au COVID-19, pour vous aider & mettre a jour votre document unique, consultez notre modéle d'annexe au Document Unique : https://www.opsat.fr/espace-adherents/covid19-
@ Aide votre-service-vous-accompagne/#1585748520146-2e0f711b-732b

Pour toute question : infocoronavirus@opsat.fr

— Afin de faciliter les échanges avec votre équipe, pensez a actualiser vos données via "Signaler un changement administratif"

— Besoin d'aide ?
. Accédez a une FAQ, des vidéos de démo et un mode d'emploi complet sur notre site : www.opsat.fr/espace-adherents/
. Contactez nous : 03 60 82 00 00 - lundi > jeudi : 8-12h ; 14h-17h ; ven : 8-12h ; 14h-16h
serviceadherents@opsat.fr ou emprite@opsat.fr

Ajouter un nouveau salarié

Modifier mon mot de passe
. . . . Signaler le départ d'un salarié Accéder & mon interface
Gérer les droits des utilisateurs
- '.‘ Modifier les données d'un salarié I I
Signaler un changement administratif

Télécharger mon récapitulatif

Mon compte Mes salariés Risques professionnels

0 = Consulter le tableau de bord des visites
. [ ] Consulter mes déclarations d'effectifs ? Demander un accompagnement

Demander une visite auprés de mon

Suivre mon plan d'actions



Impacts de la création d'un groupe

Risques Pro

> Des lors que le groupe est créé, le risque professionnel peut étre affecté a plusieurs
entreprises, plusieurs unités d’entreprises différentes ou plusieurs postes d’entreprises
différentes :

PSAT - EMPRITE

Identification des risques saues prressionreis

% Accueil et 3 i E § = :
# Accueil » Risques Professionnels » Document unigue » Idendfication des risques » Création d'un risque Actions v

= Entreprise

Informations
Risques Professionnels
=~ | @ ENTREPRISE 25 (T00025) i
Tableau de bord Nature du risque ojact
B 2 COMPTABLE
Dechmentunioue & MANUTENTIONNAIRE
Identification des risques & EXPEDITION (PREPARATION DES COLIS, FILMAGE, CHARGEMENT L Description Aechtbiologique
Cotation - MAINTENANCE Agent chimigue (dont poussiéres, fumées...)
Synthése B & SECRETAIRE Ambiance lumineuse
_ ) & SCIEUR ATELIER
Matrice unités / risques Ambiance thermique et hygrométrie
rofessionnels & COMMERCIAL ? ; i 2
B Prévention organizationnelle existante .
& SCIEUR ) Bruit
Plan d'actions
% ENTREPRISE 29 (T00029) Bralure
’ .
= Partage de fichiers & COMPTABLE Prévention collective existante Choc/heurt
& SCIEURS
» i B
B - [ = ADMINISTRATIF
" & :
& SECRETAIRE Prévention individuelle existante
& COMPTABLES P

B EXPEDITION / VENTE

& COMMERCIAL

& EXPEDITION (PREPARATION DES COLIS, FILMAGE, CHARGEMEN
& PRODUCTION
B MAINTENANCE

& MAINTENANCE

Pistes d'amélioration praposées




Impacts de la création d'un groupe

Risques chimiques

> Des lors que le groupe est créé, le produit chimique peut étre affecté a plusieurs
entreprises, plusieurs unités d’entreprises différentes ou plusieurs postes d’entreprises
différentes :

# Accueil » Risques Chimigues » Inventaire » Création

At
Informations

* Nom du produit: * Farnisseur -

-~ @ ENTREPRISE 2(T00002)
B L TEST21
& OUVRIER TEST TRANSFERT

& TEST
B 2 OUVRIER TEST TRANSFERT
& OUVRIER
¢+ e TEST20
- | B ENTREPRISE 4 (T00004) Associer la FDS
B 2 SECRETAIRE

& COMPTABLE @
9 hide & UN POSTE DETEST

& LIVREUSE

& EXPEDITION ( préparaticn des colis, fiimage, chargement des camions avec chariot.)
B 3 SCIEUR ATELIER Fichiers jpg/png/pdf avec une taille inférieure 3 20Mo

& MANUTENTIONAIRE

& APPRENTI ATELIER BOIS

& MANUTENTIGNNAIRE nuit

& SCEUR Expl %

& MAINTENANCE
A& COMMERCIAL
& MAINTENANCE
B & MANUTENTIGNNAIRE
& SECRETAIRE
& SCIEUR ATELIER
& APPRENTI ATELIER BOIS
& TEST3
& TEST4
L TESTS
& TEEST

v

Date dentrée

28/10/2020

Reference inteme

Nature de f'activité / mode opératoire

uuuuuuuuu




> Lorsque le dossier Risques pro et/ou Risques chimiques est ouvert, les risques et/ou les
produits chimiques de I'ensemble des entreprises du groupe sont affichés. Laffectation
comprend I'ensemble des entreprises du groupe, leurs unités et leurs postes. Le dossier
ouvert est consultable depuis n‘importe quel compte entreprise appartenant au groupe.

> Lorsque le dossier Risques pro et/ou Risques chimiques est cloturé, cela entraine la
génération d’un dossier pdf par entreprise, qui consigne uniquement les risques et/ou
les produits chimiques de I'entreprise concernée. Le dossier ainsi généré est consultable
depuis le compte de chaque entreprise.

> La réouverture d’un dossier génére a nouveau un dossier commun, jusqu’a sa cléture.
> Si un groupe est créé, il est créé au niveau du dossier Risques Pro et au niveau du

dossier Risques chimiques. Il n’est pas possible de créer un groupe pour l'un et non pour
I'autre.



Ajout/modification des entreprises du groupe
Suppression d'un groupe

> Lors de la création d’un groupe, une entreprise « mere » est définie. C’est a partir de
ce compte qu’est créé le groupe. Le dossier initial Risques Pro et/ou Risques Chimiques
du groupe est basé sur les données de I'entreprise « mere » si elle en possede un, sinon
le dossier initial est vierge.

> Une entreprise peut étre ajoutée a un groupe existant. Dans ce cas, c’est le dossier du
groupe qui s’'impose (et non pas celui de I'entreprise ajoutée s’il existe).

> Une entreprise peut quitter le groupe. Dans ce cas, elle pourra dorénavant mener
seule son dossier Risques Pro et/ou Risques chimiques, sur la base de son dernier
dossier pdf disponible (dossier avec ses propres données).

> Un groupe peut étre supprimé. Dans ce cas, chaque entreprise pourra dorénavant
mener seule son dossier Risques Pro et/ou Risques chimiques, sur la base de son dernier
dossier pdf disponible (dossier avec ses propres données).



